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1 Uvod 

Dobro došli u Hoola sustav koji omogu� uje kreiranje i dinami� ko upravljanje sadr�ajima 
(Content Management System – CMS). Hoola je jedinstven on line servis namijenjen svima 
koji �ele lako i za malo novca postaviti i odr�avati svoje web stranice te ih koristiti kao 
sredstvo za vlastitu promid�bu i informiranje svojih korisnika.  
 
Hoola sustav odlikuje iznimna jednostavnost. Za korištenje ovog alata nije vam potrebno 
nikakvo predznanje programiranja ili izrade web stranica, nije vam potreban stru� njak iz 
informatike i nije vam potrebna skupa infrastruktura. Aplikacija omogu� uje jednostavnu 
uporabu jer vrlo vjerno prati standarde klasi� nih aplikacija koje svakodnevno koristite (npr. 
Microsoft Word), a za rad koristi isklju� ivo internetski preglednik (Internet Explorer 6.0 i 
više, Firefox/Mozilla 1.07 i više), te bilo koji operacijski sustav. 
 
Hoola je ra� unalni servis koji se nalazi na internetu i putem kojega bilo tko s pristupom 
internetu mo�e izra� ivati i odr�avati svoje stranice. To zna� i da je cijeli sustav tehnološki 
smješten na strani pru�atelja usluge te da radi automatski. Sve što je potrebno je prijaviti se na 
sustav i tako otvoriti korisni� ki "ra� un", a pru�atelj usluge � e se pobrinuti za sve ostalo. 
 

1.1 Registracija i aktivacija web stranica 

Registraciju vršite na našim stranicama www.hoola.hr. Na raspolaganju su vam tri modela 
odnosno paketa: 

�  Basic 
�  Mini portal 
�  Business 

Potra�ite i potvrdite prozor� i�  "Probajte odmah". Otvorit � e vam se obrazac u koji je 
potrebno unijeti vaše korisni� ko ime, zaporku i e-mail adresu na koju � e vam sustav poslati 
podatke potrebne za aktivaciju vaše stranice. Prethodno pro� itajte i potvrdite uvjete korištenja 
sustava kako biste izbjegli mogu� e nejasno� e i nesporazume. 
 
Na vašu e-mail adresu ubrzo � e sti� i daljnje upute. Kliknite na ponu� eni link kako biste 
dovršili postupak aktivacije. Otvorit � e se Hoola stranica kojom vas sustav obavještava o 
uspješno obavljenoj aktivaciji. Ukoliko zbog nekog razloga do� e do greške u aktivacijskom 
postupku, sustav � e vas upozoriti i usmjeriti na ponovno popunjavanje registracijskog obrasca 
te � ete ponoviti postupak registracije. 
 

1.2 Prvi ulaz u sustav 

Ukoliko ste uspješno aktivirali svoje probne web stranice, nalazite se po prvi put u Hoola 
sustavu kao novi korisnik i sustav vam nudi kratke naputke kako odabrati prvi izgled vaših 
web stranica. Odabir predloška odvija se u tri jednostavna koraka: odabir rasporeda pojedinih 
elemenata na stranici, odabir pozadine odnosno boja za koje �elite da obilje�avaju vašu 
stranicu i mogu� nost odabira ili unosa zaglavlja. 



Sustav � e zatim automatski povezati odabrani predlo�ak s vašim web stranicama i kreirati 
nekoliko probnih stranica na kojima se nalaze kratke upute i savjeti za rad.  
 
Sljede� i put kad se prijavite u sustav više ne� ete vidjeti ovu stranicu, niti � ete prolaziti kroz 
opisanu proceduru. No, izgled svojih web stranica mo�ete promijeniti kada god to za�elite, a 
više o tome mo�ete pro� itati u poglavlju 3.0 Dizajn web stranica. 
 

1.3 O � emu treba voditi ra � una kod kreiranja stranica 

Kada razmišljate o izradi svojih stranica uz pomo�  Hoola sustava, trebali biste voditi ra� una i 
o sljede� em: 

- Tekstovi na internetu ne bi trebali biti predugi (obi� no se savjetuje do 600 znakova). 
Ukoliko objavljujete dulje tekstove, radije ih razbijte na nekoliko tematskih cjelina ili 
ih objavite u obliku dokumenata koji se mogu po potrebi prenijeti na ra� unalo. 

- Tekstovi koje objavljujete trebali bi biti lektorirani, bez nepotrebnih stranih izraza.  
- Slike koje objavljujete ne moraju biti visoke rezolucije jer u protivnom otvaranje te 

stranice te� e usporeno – preporu� ljivo je da unosite slike širine do 700 piksela.  
- Kada koristite fotografije ili tekstove koje su napravili drugi autori, navedite izvore s 

kojih ste ih preuzeli ukoliko niste otkupili prava na njihovo korištenje.  

 

1.4 Prijava i pristup sustavu 

Hoola sustavu pristupate putem web su� elja, upisuju� i u internetski preglednik adresu naših 
stranica: www.hoola.hr.   
Na stranicama Hoola sustava u gornjem desnom uglu nalazi se obrazac za prijavu u koji je 
potrebno upisati korisni� ko ime i zaporku, � ime � e vas Hoola sustav prepoznati i omogu� iti 
vam ulazak u vaše korisni� ko su� elje. 
 
Druga mogu� nost pristupa je da u internetskom pregledniku upišete svoj korisni� ki ra� un, koji 
ste dobili prilikom aktivacije stranice: 
http://korisni � ko_ime.hoola.hr/admin 
Nakon upisa korisni� kog imena i zaporke, odnosno prijave, sustav � e otvoriti vaše korisni� ko 
su� elje i mo�ete zapo� eti s radom. 
 

1.5 Odjava i izlazak iz sustava 

Kada završavate s radom ili �elite napustiti Hoola sustav, potrebno je izvršiti odjavu iz 
sustava. Na vašem korisni� kom su� elju u gornjem desnom uglu nalazi se uvijek prisutan 
gumb "Odjava". Potvrdom opcije "Odjava" sustav � e vas, za svaki slu� aj, još jednom 
upozoriti da završavate s radom te, ukoliko ste obavili sve što ste htjeli, potvrdite svoj izlazak 
iz sustava. Time napuštate sustav i bivate usmjereni na naše stranice i po� etni obrazac za 
prijavu. 



2 Korisni � ko su � elje sustava (User interface)  

Korisni� ko su� elje Hoola sustava podijeljeno je na dvije osnovne funkcijske cjeline: glavni 
izbornik i radnu površinu. Uporaba su� elja vrlo je jednostavna jer vjerno prati standarde 
klasi� nih aplikacija koje svakodnevno koristite, primjerice Microsoft Office. 
 

 

2.1 Podjela su � elja 

Glavni izbornik  nalazi se pri vrhu i predstavlja izbor pojedinih modula sustava koji su vam 
potrebni za izradu web stranica: 
 
 
 
 
 
 

�  Sadr�aj  – slu�i za unos i ure� ivanje tekstova, slika i datoteka.  
�  Struktura  – slu�i za odre� ivanje kostura vaših stranica, organiziranih po tematskim 

cjelinama koje zajedno tvore "stablo" cjelokupne web stranice. 
�  Dizajn – slu�i za odre� ivanje izgleda vaših web stranica. 
�  Napredne funkcije – slu�e za direktni e-mail marketing, objavu vijesti odnosno bitnih 

informacija te uvid u statistiku posjeta. 
�  Postavke – slu�e za administriranje su� elja, što zna� i da omogu� uju izbor jezika 

su� elja, unos adresa odnosno aliasa, promjenu zaporke i unos podataka o korisnicima i 
sli� no, te kreiranje e-mail adresa (za vas i/ili vaše zaposlenike). 



Radna površina zauzima ostatak stranice i mijenja izgled ovisno o odabranoj opciji u 
glavnom izborniku. Primjerice, ukoliko se nalazite na Sadr�aju , tada radna površina 
predstavlja prostor za unos, ure� ivanje i prikaz sadr�aja, a ako ste odabrali opciju Dizajn, 
radna površina poprima izgled kataloga u kojem odabirete izgled vaših stranica. I tako redom. 

2.2 Pomo �  

U svakom trenutku tijekom rada s Hoola sustavom dostupna vam je on line podrška koju 
pozivate klikom na gumb "Pomo� ". Time vam sustav omogu� ava pristup interaktivnom 
Priru� niku za korisnike. Otvorit � e se tematsko poglavlje vezano uz vašu trenutnu akciju u 
Hoola sustavu u kojem se nalaze kratka objašnjenja u vezi pojedine teme. 
 
Ukoliko �elite detaljnije naputke za rad s Hoola sustavom, savjetujemo vam da koristite 
Priru � nik za korisnike u obliku knjige odnosno dokumenta koji mo�ete prenijeti na svoje 
ra� unalo i po potrebi ga otisnuti na papir (priru� nik koji upravo � itate). 
 

2.3 Zajedni � ke funkcije 

Ispiši stranicu   
Potvrdom opcije "Ispiši stranicu" trenutno odabranu stranicu šaljete na svoj lokalni printer 
(pisa� ), koji � e vam �eljenu stranicu otisnuti na papir. 
 

Pošalji stranicu kao e-mail    
Potvrdom ove opcije trenutno odabranu stranicu mo�ete poslati elektroni� kom poštom na 
odabranu e-mail adresu. 
 

Sitemap    
Odabirom opcije "Sitemap" dobivate mapu weba, odnosno kazalo web stranice po tematskim 
cjelinama. 
 
Tra�i  
Opcija koju još zasigurno poznajete i kao SEARCH 
namijenjena je pretra�ivanju stranica po upisanom 
pojmu, rije� i ili izrazu. Potrebno je samo upisati 
tra�eni pojam i sustav automatski pretra�uje 
cjelokupan sadr�aj vaših stranica. 



3 Dizajn 

Kako ve� ina nas nema potrebno grafi� ko predznanje, grafi� ki su dizajneri unaprijed 
pripremili razli� ite predizajnirane predloške koji zadovoljavaju sve norme profesionalno 
izra� enih web stranica. Predloške su izradili uzimaju� i u obzir mogu� nosti rasporeda 
elemenata na samoj stranici, kombiniraju� i boje pozadine i slova, te su predlo�ili razli� ita 
zaglavlja, ukoliko nemate ideje za vlastita. 
 
Pregled predlo�aka vršite pomo� u strelica u donjem desnom kutu ekrana. Klikom na strelicu 
otvara se nova stranica s novim predlošcima. Na ovaj na� in mo�ete prelistati sve ponu� ene 
predloške. Klikom na pojedini predlo�ak on se postavlja u crveni okvir (tako znate koji je vaš 
trenutni izbor). Tek tada mo�ete odlu� iti �elite li primijeniti taj predlo�ak za vaše web stranice 
i tek tada postaju vidljive naredbe "Potvrdi izmjene", "Poništi sve promjene", "Prika�i ", 
"Dalje" i "Natrag". 
 

3.1 Odabir rasporeda 

Sustav vam nudi niz predlo�aka razli� itih rasporeda elemenata na stranici. U donjem desnom 
kutu nalaze se strelice za listanje i pregled ponu� enih rasporeda. Ovisno o potrebama vašeg 
poslovanja odaberite �eljeni predlo�ak te mišem kliknite na svoj odabir. Predlo�ak se sada 
nalazi u crvenom okviru. Klikom na "Prika�i " u donjem desnom kutu imate mogu� nost 
zatra�iti da vam se odabrani predlo�ak poka�e uve� an, odnosno u originalnoj veli� ini, � ime 
� ete lakše vidjeti kako izgleda vaš postoje� i sadr�aj s odabranim rasporedom. Ukoliko ste 
zadovoljni izborom, potvrdite opciju klikom na "Potvrdi izmjene". Ako niste zadovoljni, 
kliknite na "Poništi sve promjene" kako biste se vratili na prijašnji izgled ili odaberite drugi 
predlo�ak. Na raspolaganju imate i opciju "Dalje", pomo� u koje mo�ete pogledati koje su 
kombinacije boja predvi� ene za odabrani predlo�ak. 



3.2 Odabir boja 

Ovisno o odabranom rasporedu sustav vam nudi odabir pozadinske boje i boje natpisa. I ovdje 
su grafi� ki dizajneri pripremili razli� ite skladne kombinacije boja kako bi vam olakšali posao. 
Mo�ete vidjeti kako se naslovi ispisuju u razli� itim bojama, ovisno o boji linija ili elemenata 
odabranog rasporeda. Preporu� amo vam da odaberete boju koja � e na neki na� in obilje�avati 
vašu tvrtku, odnosno poslovanje, ili boju koja se pojavljuje u vašem logotipu. Odabir 
potvrdite klikom na "Potvrdi izmjene". Po potrebi uve� ajte predlo�ak klikom na "Prika�i ". 
Ako smatrate da vam nijedna kombinacija boja ne odgovara, klikom na "Natrag" vratite se u 
raspored i potra�ite novi, koji � e vam ponuditi druge kombinacije boja. 
 

3.3 Zaglavlje 

Zaglavlje predstavlja sliku koja � e se pojavljivati u glavi na svim vašim stranicama. Zato je 
odabir zaglavlja vrlo bitan. Grafi� ki dizajneri ponudili su vam nekoliko mogu� nosti ukoliko 
nemate svojih ideja odnosno slika. Uz svaku sliku mo�ete upisati naziv, primjerice naziv vaše 
tvrtke, i mo�ete upisati svoj slogan odnosno glavnu poruku vašim klijentima.  
 
Ukoliko �elite unijeti svoju sliku i postaviti je kao zaglavlje, povedite ra� una o rezoluciji i 
veli� ini slike. Primijetili ste da se ispod trenuta� no odabrane slike nalazi prostor u kojem piše 
preporu� ena veli� ina slike. Kako unosom vlastite slike ne biste poremetili odnos elemenata na 
stranici, pridr�avajte se preporuke. Sustav podr�ava slike formata .jpeg, .gif i .png, te stoga 
u� itajte jedan od tih formata. Sliku pripremite u jednom od programa za obradu slika, 
primjerice u Adobe Photoshopu, i pripazite da je snimite u odgovaraju� em formatu (nikako je 
ne pokušavajte u� itati u sustav kao .psd format). Ako govorimo o fotografiji slikanoj 
digitalnim fotoaparatom, obavezno smanjite njenu veli � inu.  



Ukoliko se ne snalazite u profesionalnim programima za obradu slika, mo�ete se poslu�iti i 
programom Paint, koji imaju na raspolaganju svi korisnici Windows platformi (pogledajte 
pod All programs, a zatim Accessories). 
 
Prethodno pripremljenu sliku u� itavate u sustav klikom na "Ubaci vlastito zaglavlje". Otvara 
se prozor u kojem morate u gornjem desnom uglu potvrditi "Dodaj nove", � ime se otvara 
novi prozor "Dodavanje datoteka". Potvrdite "Odaberi i dodaj datoteku" kako bi se 
pojavio preglednik vašeg ra� unala (explorer). Potra�ite sliku spremljenu na vašem ra� unalu, 
odaberite je (ili dvaput kliknite na nju) kako bi se unijela u prozor Hoola sustava. Svoj unos 
potvrdite klikom na "Dodaj nove" i sustav � e u� itati �eljenu sliku u svoje spremište. Sada je 
potra�ite u spremištu sustava, ako ve�  nije automatski selektirana, te kliknite na "Potvrdi". 
Vaša je slika upravo postala zaglavlje vaših web stranica. O pojedinim funkcijama tijekom 
unosa slika u spremište sustava mo�ete pro� itati više u poglavlju 5.5 Unos i ure� ivanje slika.  
 

 



4 Struktura web stranica 

Vjerojatno ste � uli za izraz "Web Site" koji se u hrvatskom jeziku � esto prevodi kao web 
stranice ili internet stranice, ili � ak web odredište, a predstavlja skup internetskih stranica 
unutar iste domene, dostupnih putem HTTP, FTP i drugih protokola, koje sadr�e tekst, 
grafiku, zvuk, animacije i sl. Dakle, kada ka�emo "web stranice", u mislima imamo skup 
stranica koje zajedno tvore jednu cjelinu. 
 
Web stranice su obi� no podijeljene na pojedine smislene tematske cjeline organizirane u 
strukturu "stabla" koja kre� e od po� etne stranice, tzv. Home page (hrv. Naslovnica), i grana se 
na nekoliko glavnih sekcija, od kojih svaka pojedina mo�e biti izgra� ena od podsekcija, a te 
mogu biti izgra� ene od ve� eg broja stranica. Sekcijama izgra� ujete kostur web stranica. 
Kompleksnost vašeg stabla zapravo ovisi o tome koliko ste "grana" i "gran� ica" upotrijebili. 
Kako biste imali ideju o � emu govorimo, Hoola sustav ima predefiniran primjer podjele web 
stranica, koji � ete izmijeniti prema vašim potrebama i �eljama. Odabirom opcije "Struktura " 
u glavnom izborniku na ekranu � e se pojaviti sljede� a slika: 
 

 
Ispod opcije "Struktura " ispisuje se trenutno odabran jezik vaših web stranica. Korisnicima 
Hoola sustava koji nemaju višejezi� nu opciju prikazat � e se "Jezik: Hrvatski(1)". 
Korisnicima višejezi� nih web stranica preporu� ujemo da nakon odabira dizajna odrede 
postavke za sve jezike u opciji Postavke/Website. Vrlo je bitno da paze u kojem se jeziku 
trenutno nalaze i u kojem jeziku moraju upisati naslove i opis stranice. Klikom na "Jezik" 
otvara se padaju� i izbornik s jezicima koje ste predvidjeli (poglavlje 7.1 Postavke/Website). 
Odaberite jezi� nu verziju web stranica koju trenutno �elite ure� ivati.  



Po� etna struktura stranica obi� no se postavlja u hrvatskoj jezi� noj verziji, no to nije nu�no. 
Struktura stranica koju ste ovdje kreirali automatski � e se prenijeti i u sve ostale jezi� ne 
verzije. To zna� i da � e sve izmjene u strukturi (sve sekcije i stranice koje ste dodali) biti 
automatski prenesene i u drugu jezi� nu verziju web stranica, s tom razlikom da u strukturi 
ne� ete vidjeti naslove, ve�  samo predvi� enu podjelu (prazne crtice). 
 
Svaku izmjenu, bilo u strukturi web stranica, bilo u osobinama pojedine stranice, potrebno je 
potvrditi klikom na "Potvrdi izmjene" kako bi sustav aktivirao izmjenu i prenio je na sve 
potrebne dijelove. 
 

4.1 "Stablo" web stranica 

Na lijevoj strani ekrana u posebnom okviru imate primjer kako bi mogla izgledati struktura 
web stranica, organizirana kao stablo. Kao što vidite, pomo� u Hoola sustava mo�ete kreirati 
dvije, tri ili � ak � etiri razine (ovisno o odabranom predlošku dizajna) koje su u me� usobnoj 
hijerarhijskoj vezi.  

1. razina odgovara po� etnoj stranici, tzv. Home pageu, odakle kre� e razvoj strukture u 
obliku stabla.  
2. razina odgovara sekciji ili kategoriji koja obi� no predstavlja skup povezanih 
tematskih cjelina (u našem primjeru to su Proizvodi). 
3. razina odgovara podsekciji odnosno jednoj tematskoj cjelini unutar kategorije (u 
našem primjeru to su Prvi proizvod i Drugi proizvod). 
4. razina odgovara stranici odnosno jednom dijelu obra� ene teme unutar tematske 
cjeline (u našem primjeru je nema). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Izgradnja "stabla" web stranice ovom metodom omogu� uje da sustav automatski postavlja 
navigaciju odnosno izbornik vaših web stranica u ovisnosti o odabranom predlošku dizajna. 



Svaka izmjena u strukturi odrazit � e se promjenom u navigaciji vaših web stranica. Na vama 
je da odlu� ite kako smisleno podijeliti svoje poslovanje na pojedine kategorije i što sve �elite 
prenijeti svojim postoje� im i potencijalnim klijentima.  
 
Ne brinite, ukoliko ste tvrtka uslu�ne djelatnosti, svoje web stranice mo�ete podijeliti na isti 
na� in, s time što � ete umjesto "Proizvodi" upisati "Usluge", a umjesto "Prvog", "Drugog", 
"Tre� eg" i inog proizvoda upisat � ete, primjerice, "Šišanje", "Bojanje kose", "Fen-frizura", 
"Sve� ana frizura"... (naravno, ukoliko imate frizerski salon). Naravno, mo�ete biti i 
kreativniji: svaka sekcija mo�e predstavljati jednu uslugu, a pod njom se mogu nalaziti 
pojedinosti. Ako ponovo uzmemo gornji primjer, tada biste umjesto "Proizvodi" upisali 
"Bojanje kose", a umjesto "Prvog", "Drugog" i inog proizvoda kreirali biste stranice pod 
nazivima "Normalno bojanje", "Dvobojno bojanje", "Preljev", "Pramenovi". Kao što vidite, 
sustav vam omogu� uje veliku slobodu u kreiranju web stranica. 
 

4.2 Dodavanje stranice 

Strukturu web stranica mo�ete prilagoditi 
svojim potrebama i �eljama. Novu stranicu 
dodajete tako da mišem kliknete na ikonu 
"+ Nova stranica" te, dr�e� i pritisnut lijevi 
gumb miša, povu� ete ikonu na �eljeno 
mjesto u strukturi, a zatim pustite gumb. 
Povla� enjem ikone unutar strukture  
odabirete �eljeno mjesto. Na kojoj poziciji 
unutar strukture se trenutno nalazite vidite 
po tome što se pod odabranim sekcijama ili 
stranicama iscrtavaju linije. � esto korišten 
izraz za ovaj postupak je "drag and drop", 
tj. u prijevodu "povuci i pusti".  

 

4.3 Brisanje stranice 

Brisanje stranice odvija se kao i prethodno 
opisana radnja "Dodavanja stranice", s 
tom razlikom da se sada s mišem 
pozicionirate na stranicu koju �elite obrisati 
i, dr�e� i pritisnut lijevi gumb miša, stranicu 
povla� ite do ikone  
"- Obriši stranicu", a zatim pustite gumb 
miša. Time ste stranicu obrisali. 
Upozorenje: Ukoliko stranica predvi� ena 
za brisanje sadr�i svoje podstranice, 
povla� enjem iste obrisat � ete i sve njene 
podstranice. Primjerice, ako obrišete 
kategoriju "Proizvodi", ujedno ste obrisali i 
stranice "Prvi proizvod" i "Drugi 
proizvod". 



4.4 Izmjena poretka 

Poredak unutar strukture vaših web stranica mo�ete po potrebi preurediti. Primjerice, ako 
�elite premjestiti jednu stranicu u strukturi na drugo mjesto, potrebno je kliknuti mišem na 
�eljenu stranicu te, dr�e� i pritisnut lijevi gumb miša, povu� i �eljenu stranicu do njenog novog 
mjesta u strukturi, a zatim pustiti gumb (postupak "drag and drop" koji smo opisali kod 
"Dodavanja stranice"). 
 
Upozorenje: Ukoliko stranica predvi� ena za premještaj sadr�i svoje podstranice, 
povla� enjem iste premještaju se i sve njene podstranice.  

 

4.5 Osobine stranice 

Osobine stranice nalaze se na desnoj strani ekrana i predstavljaju status stranice, njen naslov i 
kratak opis te klju� ne rije� i koje tra�ilice obi� no koriste prilikom indeksiranja vaših web 
stranica.  

 
 
Svaku izmjenu koju unosite u osobine stranice potrebno je potvrditi klikom na "Potvrdi 
izmjene" kako bi sustav mogao aktivirati izmjene i prenijeti ih u sve potrebne dijelove. 



4.5.1 Status stranice 

Struktura po� etnih web stranica je neobjavljena 
jer tek pristupate izradi svojih web stranica. To 
mo�ete vidjeti ve�  pri prvom pogledu na samu 
strukturu na lijevoj strani ekrana, jer se pored svih 
naziva pojedinih stranica unutar strukture nalazi 
crveno obojena ikona (list papira). Kada pojedinu 
stranicu objavite, automatski se mijenja i njen 
status u strukturi web stranica - mala ikona (list 
papira) ispred naziva stranice postaje bijela. 
 
 
 
 
 
Ujedno, status pojedine stranice vidite i na desnoj strani ekrana. Kliknite mišem na naziv 
stranice u samoj strukturi, � ime � e se naziv stranice pojaviti na 
bijeloj pozadini. Na desnoj strani ekrana ispisat � e se "Status: 
objavljena" ili " Status: za objavu". 
 
Sam postupak objave opisan je u poglavlju Objava stranica. 
 

4.5.2 Naslov stranice, opis i klju � ne rije � i 

Odabranoj stranici u strukturi mo�ete upisati ili izmijeniti naslov, unijeti kratak opis sadr�aja 
stranice i unijeti klju� ne rije� i sadr�ane na samoj stranici. To slu�i za lakše pretra�ivanje na 
internetu, jer su sve tra�ilice koncipirane tako da pretra�uju stranice po klju� nim rije� ima i 
kratkom opisu. Savjetujemo vam da popunite obrazac na desnoj strani ekrana, i to za svaku 
pojedinu stranicu. Kliknite na stranicu u strukturi (naslov stranice se pojavljuje na bijeloj 
pozadini), zatim kliknite u prazni obrazac na desnoj strani i utipkajte �eljeni tekst za kratak 
opis, a posebno unesite klju� ne rije� i. Postoje� i naslov obrišite i utipkajte novi naslov, koji � e 
se izmijenjen pojaviti i u navigaciji vaših web stranica. 
 
 
 



4.5.3 Nevidljiva stranica 

Sigurno ste ve�  u strukturi primijetili sekciju pod nazivom Nevidljiva stranica. Kreirana je 
samo kao primjer. Rije�  "nevidljiva" ne zna� i da ona ne postoji, odnosno da se do nje ne mo�e 
do� i, ve�  ozna� ava da ne� e biti vidljiva u glavnoj navigaciji. Sasvim slu� ajno se nalazi na 
ovom mjestu gdje je vidite, jer mo�e biti kreirana i pridru�ena bilo kojoj razini strukture. 
Mo�e se nalaziti unutar sekcije ili kao samostalna stranica kreirana direktno pod 1° razinom. 
 
Upozorenje: svaka pojedina stranica mo�e postati nevidljiva.   
Ukoliko �elite da se ona ne vidi u navigaciji vaših web stranica, potrebno je odzna� iti 
kvadrati�  ispred "Stranica vidljiva u navigaciji " (kvadrati�  mora biti prazan). I obrnuto, 
ukoliko ste dodali novu stranicu i �elite da se ona vidi u navigaciji, ozna� ite kvadrati�  ispred 
teksta "Stranica vidljiva u navigaciji ".  
 
Sada se sigurno pitate kada vam nevidljiva stranica mo�e koristiti. Recimo da imate posebnu 
akciju za teku� i mjesec, primjerice besplatno šišanje za djecu do 12 godina (jer ra� unate da � e 
s njima do� i roditelji, vaši potencijalni klijenti). Na svojem Home pageu, odnosno naslovnici, 
kreirat � ete uo� ljiv natpis ili sliku koju � ete povezati (kreirati link, o kojem � emo kasnije re� i 
nešto više) s vašom nevidljivom stranicom. Dakle, klikom na natpis ili sliku posjetitelj vaših 
stranica mo�e pro� itati više o aktualnoj akciji, a pritom niste izmijenili navigaciju jer vam 
akcija traje samo jedan mjesec, nakon � ega � ete ugasiti ili obrisati tu stranicu. 
 

4.5.4 Onemogu � avanje pristupa stranici 

Na desnoj strani ekrana pojavljuje se natpis "Onemogu� i pristup stranici " koji slu�i upravo 
tome da posjetiteljima vaših web stranica zabranite pristup toj odre� enoj stranici. U strukturi 
odaberite stranicu koju �elite zabraniti (naslov stranice se pojavljuje na bijeloj pozadini), a na 
desnoj strani ozna� ite kvadrati�  ispred teksta "Onemogu� i pristup stranici ", � ime � e ta 
stranica postati nedostupna svim posjetiteljima i 
ne� e biti vidljiva u navigaciji. 

Izmjene potvrdite klikom na "Potvrdi 
izmjene" prije negoli nastavite s 
daljnjim radom. 

Ova opcija ima svoju primjenu ukoliko 
imate višejezi� ne web stranice pa ste, 
primjerice, u hrvatskoj jezi� noj verziji 
unijeli opis proizvoda, ali ga niste 
preveli na francuski jezik. Stoga � ete u 
francuskoj jezi� noj verziji onemogu� iti 
pristup toj stranici (jer � e se u protivnom 
prikazivati kao prazna stranica, što �elite 
izbje� i). Još jednom vas upozoravamo 
da morate voditi ra� una o tome u kojoj 
se jezi� noj verziji trenutno nalazite jer 
struktura web stranica prenosi se 
automatski u sve jezike, ali se ne prenosi 
i njihov sadr�aj. 



5 Sadr�aj 

Ure� ivanje sadr�aja odvija se vrlo sli� no kao kada koristite jednu od standardnih aplikacija, 
primjerice Microsoft Word. Odabirom opcije "Sadr�aj " u glavnom izborniku otvara se radna 
površina. Osnovni element radne površine je alatna traka u kojoj su dostupni alati za 
ure� ivanje sadr�aja, alati za ure� ivanje teksta, ako radite s tekstovima, i alati za ure� ivanje 
slika, ako radite sa slikama. Pojedini alati mogu biti uklju� eni (ikone se isti� u) ili isklju� eni 
(ikone su blijede). Ovisno o trenutnim akcijama pojedini alati se isklju� e odnosno nisu vam u 
tom trenutku dostupni u radu. 
 
Alatna traka podijeljena je na dva niza alata: 
Prvi niz alata slu�i za spremanje sadr�aja, prikaz i objavu sadr�aja, unos slika i animacija, 
unos specijalnih simbola, te sadr�i klasi� ne funkcije "poništi", "vrati", "izre�i", "kopiraj", 
"zalijepi" i "tra�i rije � ". 
 

 
  

Drugi niz alata odnosi se na alate za obradu unesenih sadr�aja i mijenja se ovisno o tome što 
u tom trenutku radite. Ukoliko ure� ujete tekst, tada su prisutni alati za ure� ivanje teksta 
(veli� ina slova, pozadinske boje, boje slova...),  

 
dok u slu� aju kada radite sa slikom imate alate koji omogu� avaju odre� ivanje veli� ine slike, 
pozicije na stranici i sl. 
 
 
Kako biste se lakše snalazili u radu, pogledajte tablice u kojima se nalaze pojedini alati i 
objašnjenja � emu slu�e. 
 

5.1 Alati za ure � ivanje sadr�aja 

Ikona Naziv Objašnjenje naredbe 

 
Napravi novu stranicu Otvara novu stranicu 

 
Spremi Sprema trenutnu stranicu i sve izmjene na njoj 

 
Obriši Briše trenutnu stranicu i sve izmjene na njoj 

 
Objavi Objavljuje trenutnu stranicu i sve izmjene na njoj 

 
Poništi zadnje promjene i vrati 
se na spremljenu verziju 

Poništava zadnje izmjene i vra� a na prvobitno stanje, odnosno na 
zadnju snimljenu verziju trenutne stranice 

 
Poništi spremljene promjene i 
vrati se na staru verziju 

Poništi zadnju spremljenu verziju i vrati trenutne stranice na 
prijašnju verziju  

 
Prika�i  Prikazuje kako � e trenutna stranica stvarno izgledati. Za prikaz je 

potrebno da je stranica prethodno spremljena 

 
Link Ozna� enom tekstu ili slici pridru�uje link odnosno poveznicu 

 
Micanje linka Ozna� enom tekstu ili slici uklanja postoje� i link odnosno poveznicu 

 
Unos slike Unosi prethodno u� itanu sliku iz spremišta 

 
Unos Flasha Unosi prethodno kreiranu animaciju iz spremišta 



 
Ubaci predlo�ak Ubacuje prethodno odabran predlo�ak iz liste predlo�aka 

 
Izbor specijalnih znakova Ubacuje odabrani znak iz tabele specijalnih znakova 

 
Poništi Poništava zadnju akciju, vra� a korak unatrag 

 
Vrati Vra� a stanje na zadnju izvršenu akciju, poništava korak unatrag 

 
Izre�i Izrezuje ozna� eni tekst ili sliku 

 
Kopiraj Kopira ozna� eni tekst ili sliku 

 
Zalijepi Preslikava tekst ili sliku koju ste prethodno ozna� ili 

 
Tra�i i zamijeni tekst Pronalazi tra�enu rije�  i po potrebi je mijenja u novu rije�  

 
Osobine Vidljiva samo u opciji 'Newsletter' i 'Vijesti', slu�i za izmjenu 

naslova, odnosno uvodnog teksta 

 
Pošalji newsletter Vidlj iva samo u opciji 'Newsletter', slu�i za slanje newslettera 

 

5.2 Alati za ure � ivanje teksta 

Ikona Naziv Objašnjenje naredbe 

 
Tip odlomka Mijenja pismo (font) ozna� enog teksta (naslov1, naslov2...) 

 

 

Veli� ina slova Mijenja veli� inu slova ozna� enog teksta 

 
Boja slova Mijenja boju slova ozna� enog teksta 

 
Boja pozadine Mijenja boju pozadine ozna� enog teksta 

 
Masna slova Podebljava ozna� eni tekst 

 
Ukošena slova Ozna� eni tekst biva ukošen 

 
Podcrtaj Podcrtava ozna� eni tekst 

 
Prectraj Precrtava ozna� eni tekst 

 
Podtekst Ozna� eni tekst pretvara u podtekst (subscript) 

 
Nadtekst Ozna� eni tekst stavlja u nadtekst (superscript) 

 
� iš� enje formatiranja 
ozna� enog sadr�aja 

Briše sve oznake i formate teksta koji ste ozna� ili  

 
Lijevo poravnanje 
paragrafa 

Poravnava odlomak prema lijevoj margini (rubu) 

 
Centriranje paragrafa Centrira odlomak u sredinu  

 
Desno poravnanje 
paragrafa 

Poravnava odlomak prema desnoj margini (rubu) 

 
Raspodjela paragrafa Ravnomjerno raspore� uje odlomak cijelom duljinom 

 
Uvla� enje retka Uvla� i odlomak ili ozna� eni tekst 

 
Izvla� enje retka Izvla� i odlomak ili ozna� eni tekst 

 
Numerirana lista Popisivanje odlomaka ili teksta po rednom broju 

 
Lista Popisivanje odlomaka ili teksta po to� kama (natuknicama) 



5.3 Alati za ure � ivanje slike 

Ikona Naziv Objašnjenje naredbe 

 
Smještaj slike Odre� uje poziciju slike na stranici u odnosu na tekst 

 
Širina Odre� uje širinu slike, koju mo�ete izmijeniti unosom nove širine  

 
Visina Odre� uje visinu slike, koju mo�ete izmijeniti unosom nove visine 

 
O� uvaj proporcije slike Slika se proporcionalno smanjuje ili pove� ava u odnosu na unos 

nove širine ili unos nove visine 

 
Proporcije slike Slika se ne mijenja proporcionalno, širi se ili su�ava unosom širine, 

odnosno povisuje ili snizuje unosom visine. 

 
Vrati originalne dimenzije 
slike 

Vra� a dimenzije slike u originalnu širinu i visinu 

 
Lijeva margina Pozicioniranje slike u odnosu na lijevi rub; upisujete koliko �elite 

da slika bude udaljena od lijevog ruba 

 
Desna margina Pozicioniranje slike u odnosu na desni rub; upisujete koliko �elite 

da slika bude udaljena od desnog ruba 

 
Gornja margina Pozicioniranje slike u odnosu na gornji rub; upisujete koliko �elite 

da slika bude udaljena od gornjeg ruba 

 
Donja margina Pozicioniranje slike u odnosu na donji rub; upisujete koliko �elite 

da slika bude udaljena od donjeg ruba 

 
Okvir slike Postavlja okvir vašoj slici, kojemu mo�ete dodatno odrediti stil, 

debljinu i boju 
 
 

5.4 Unos i ure � ivanje teksta 

Poslu�it � emo se primjerom i nizom sli� ica prikazati kako koristiti pojedine alate za 
ure� ivanje teksta. Što se ti� e unosa teksta, generalno imate dvije mogu� nosti: utipkati tekst 
direktno u za to predvi� en prostor ili ga prethodno napisati u nekom drugom programu te ga 
pomo� u funkcije kopiraj/zalijepi preslikati u za to predvi� en prostor.  
 
Napomena: kada se prvi put nalazite na svojim web stranicama, vidjet � ete da vaše stranice 
sadr�e probne tekstove, koji su ujedno kratke upute za rad s Hoola sustavom. Prije unošenja 
vlastitih tekstova, ozna� ite postoje� i tekst (pomo� u miša ili pritiskom na tipke "Ctrl + A ") te 
ga obrišite klikom na "Izre�i" (ili desni klik miša, a zatim "Izre�i").  
 
Sada postavite kursor na mjesto gdje �elite upisati tekst i zapo� nite s pisanjem. Pritisnite tipku 
"Enter" za novi odlomak, a tipke "Shift + Enter" za prelazak u novi red. Poigrajte se s 
veli� inom, bojom, izgledom slova. Ako nemate ideju kako rasporediti tekst na stranici, 
mo�ete se odlu� iti za unos predlo�aka, do kojih dolazite pomo� u alatne trake za ure� ivanje 
sadr�aja, klikom na "Unos predloška". Naravno, nakon završenog unosa teksta nemojte 
zaboraviti snimiti izmjene. Kliknite na "Spremi" u alatnoj traci za ure� ivanje sadr�aja i vaša 
� e trenutna stranica biti spremljena na sigurno.  
Ukoliko kod kopiranja teksta niste zadovoljni formatiranjem prenesenim iz programa u kojem 
je tekst napisan, kliknite na "� iš� enje formatiranja ozna� enog sadr�aja" kako biste 
pobrisali postoje� e formatiranje. Naime, sustav pokušava zadr�ati tekst u originalnom 
formatu, koji vi po �elji mo�ete ukloniti.  



Unos teksta (direktan unos ili kopiranje iz drugog dokumenta) 
 

 

Odabir vrste naslova i veli� ine slova 
 

Izmjena boje slova za ozna� eni tekst 
 



5.5 Unos i ure � ivanje slike 

Ukoliko svom tekstu �elite pridru�iti sliku kako bi vaše web stranice dobile ljepši izgled i 
pru�ile jasniji prikaz vaših proizvoda ili usluga, Hoola sustav vam omogu� uje da to u� inite u 
nekoliko jednostavnih koraka. Prvi korak je da kursor postavite na �eljeno mjesto na stranici, 
a zatim u alatnoj traci odaberete "Unos slike". Pritom � e se otvoriti prozor: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
S lijeve strane vidite listu postoje� ih slika i mapa, a gore desno se nalaze naredbe za unos, 
brisanje i promjenu imena slika.  
 
Klikom na "Dodaj nove" otvara se manji prozor u 
kojem morate kliknuti na "Odaberi i dodaj 
datoteku". Neka vas naziv ne zbunjuje, jer se isti 
obrazac koristi i za u� itavanje tekstovnih datoteka i 
animacija. Sada je na vašem ekranu vidljiv preglednik 
vašeg ra� unala, dakle vidite mape i dokumente na 
svojem ra� unalu. Odaberite sliku i potvrdite izbor.  
 
 
 
Sada se naziv pojavljuje i u prozoru za dodavanje 
datoteka. Ukoliko �elite unijeti još slika, ponovite 
postupak klikom na "Odaberi i dodaj datoteku", i 
tako sve dok ne unesete sve �eljene slike. Zatim 
klinite na "Dodaj nove" i vaša � e se slika (odnosno 
više njih) u� itati u sustav. 
 
 



 
U našem primjeru to je slika pod nazivom jagoda.jpg. Njen naziv postaje vidljiv na listi s 
lijeve strane. Kada kliknete na nju, mo�ete je vidjeti na desnoj strani ukoliko imate uklju� en 
automatski prikaz slike (ozna� en kvadrati� ). U slu� aju da ste isklju� ili automatski prikaz, 
mo�ete kliknuti na "Poka�i " kako biste vidjeli svoju sliku.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ako je to slika koju ste �eljeli pridru�iti, sve što sada morate u� initi je kliknuti na "Potvrdi" i 
vaša � e slika biti preslikana na vašu web stranicu na predvi� eno mjesto, spremna za 
ure� ivanje.  
 
Napomena: Kada unosite slike, na lijevoj strani mo�ete vidjeti listu svih postoje� ih odnosno 
unesenih slika. Zbog postavljenog filtera sustav vam pritom ne dozvoljava uvid u druge 
datoteke ili animacije. Kada radite s animacijama, tada su na listi vidljive samo animacije, itd. 
 
Ukoliko slici �elite promijeniti 
ime, kliknite na "Preimenuj" (u 
gornjem desnom redu). Pojavit � e 
se prozor s trenutnim nazivom 
slike, u koji sada mo�ete unijeti 
novi naziv. 
 
Ukoliko ste u� itali pogrešnu sliku, mo�ete je obrisati s liste klikom na 
"Obriši ". Sustav � e vas još jednom zatra�iti potvrdu brisanja, a na 
vama je da odlu� ite �elite li trajno obrisati sliku iz sustava.  
 
 
Slike mo�ete grupirati u mape. 
Primjerice, kada imate niz sli� ica 
vaših proizvoda koje biste �eljeli 
sve grupirati u mapu "Proizvodi". 



Ili kada imate niz sli� ica istih usluga pa ih �elite grupirati u jednu mapu, odaberite opciju 
"Nova mapa" kako bi vam se otvorio prozor za upis naziva mape. Upozoravamo vas da 
pritom ne koristite šumnike (� ,š,� ,� ). Ukoliko ste zabunom utipkali šumnik, sustav � e ga 
automatski pretvoriti u simbol podvlaka (underscore). 
 
Vratimo se ure� ivanju slike. Klikom na "Potvrdi" vaša se slika prenijela na �eljeno mjesto na 
web stranici, kao što je prikazano na donjoj slici. Ujedno, pojavila se alatna traka za 
ure� ivanje slike, koja � e se pojaviti svaki put kada ozna� ite odnosno kliknete na sliku. U 
alatnoj traci mo�ete odabrati njen smještaj, a mo�ete promijeniti i veli� inu slike upisuju� i 
nove dimenzije u kvadrati� e. Pazite, ako �elite da vam se veli� ina slike mijenja 
proporcionalno, prikazani lokot mora ostati zaklju� an. Po �elji mo�ete sliku premještati u 
odnosu na rub stranice, upisuju� i za koliko bi se morala pomaknuti ulijevo ili udesno, 
odnosno prema gore ili dolje u odnosu na margine tj. rubove. �elite li posebno istaknuti sliku, 
odaberite "Okvir slike ", te odredite oblik, debljinu i boju okvira. Ako ste iz bilo kojeg razloga 
nezadovoljni unesenim promjenama, slici mo�ete vratiti njen originalni izgled, odnosno 
dimenzije, klikom na "Vrati originalne dimenzije". 
 

 
Preporuke za veli� ine slika: Hoola sustav podr�ava .jpeg i .gif formate slika. Što se ti� e 
samih dimenzija slika, vodite ra� una gdje �elite smjestiti sliku, što ona mora ozna� avati, 
koliko je bitna za tekst i tome sli� no. Savjetujemo vam da slike prethodno pripremite u 
pribli�noj veli � ini u kojoj �elite da se vide na vašoj web stranici.   
 
Dakle, ako vaša sli� ica prati tekst, odnosno nalazi se lijevo ili desno od njega, vjerojatno 
nema potrebe da ona bude ve� a od 100x100 piksela. Ako je slika okosnica te web stranice, 
tada mo�e biti ve� ih dimenzija, no nikako ne smije prelaziti širinu radne površine, što bi bilo 
u prosjeku oko 600 piksela širine. 
 



Kona� ni rezultat nakon ure� ivanja teksta i pridru�ivanja slike 
 

5.6 Unos animacija 

U ovom poglavlju vas ne� emo u� iti kako se izra� uje animacija, ve�  samo kako se unose 
gotove aplikacije izra� ene u drugim programima. Alat koji se najviše koristi za izradu web 
animacija je Macromedia Flash. Pomo� u njega je mogu� e izraditi i razne druge aplikacije, kao 
npr. CD aplikacije, baze za screensavere, prezentacije i sl. Upravo zbog toga Hoola sustav 
koristi izraz "Unos Flasha". 
 



Pridru�ivanje animacije odnosno Flasha vašem sadr�aju odvija se vrlo sli� no unosu slika. 
Potrebno je postaviti kursor na �eljeno mjesto unutar radne površine, primjerice ispod 
unesenog teksta. Zatim u glavnoj alatnoj traci potvrdite "Unos Flasha", nakon � ega se otvara 
ve�  poznati prozor za odabir datoteka (opisan u poglavlju 5.5 Unos i ure� ivanje slike). 

 
Kao što vidite, na lijevoj strani nalazi se lista na kojoj mo�ete vidjeti mape i eventualno 
animacije, ukoliko ve�  postoje. Slike koje ste prethodno unosili nisu vidljive zbog filtera 
Hoola sustava. To je preventivna mjera, kako greškom ne biste unijeli sliku. 
 
Za unos nove animacije kliknite na "Dodaj nove". 
Otvara se manji prozor u kojem morate kliknuti na 
"Odaberi i dodaj datoteku". Sada je na vašem 
ekranu vidljiv preglednik vašeg ra� unala, dakle vidite 
mape i dokumente na svojem ra� unalu. Odaberite 
�eljenu animaciju i potvrdite izbor. Naziv animacije 
pojavljuje se u prozoru za dodavanje datoteka. 
Ukoliko �elite unijeti još animacija, ponovite 
postupak. Zatim kliknite na "Dodaj nove" i vaša � e se 
animacija (odnosno više njih) u� itati u sustav. 
 
 
U našem primjeru to je animacija pod nazivom 
reklama.swf. Njen naziv postaje vidljiv na listi s 
lijeve strane. Kada kliknete na nju, mo�ete je vidjeti 
na desnoj strani, ukoliko imate uklju� en automatski 
prikaz slike (ozna� en kvadrati� ). U slu� aju da je 
automatski prikaz isklju� en, mo�ete kliknuti na 
"Poka�i " da biste vidjeli svoju animaciju. 
 



 
 
Ako je to animacija koju ste �eljeli pridru�iti, sve što sada morate u� initi je kliknuti na 
"Potvrdi " i vaša � e animacija biti pridru�ena vašoj web stranici na predvi� enom mjestu.  
Kona� an rezultat vidite nakon što ste snimili promjene i kliknuli na "Prika�i " u glavnoj 
alatnoj traci. 
 



5.7 Obradi sliku 

Obrada slika ili drugim nazivom Image editor slu�i kako biste mogli svoje slike ili fotografije 
prilagoditi web stranicama. Optimizacija slika vrši se pomo� u opcije „Obradi sliku“.   
Prilikom unosa slike na �eljeno mjesto u sadr�aju otvara se prozor prikazan na donjoj slici. 

 
Uzmimo za primjer da ste ve�  unijeli svoju sliku i da ste je ozna� ili na lijevoj strani u listi 
slika. Na desnoj strani vidite prikazanu sliku, koja vam se � ini prevelika (primjerice digitalna 
fotografija koju ste unijeli u originalnoj veli� ini). Ispod slike pojavljuju se opcije: „Obradi“  i 
„Potvrdi“ .  Odabirom opcije „Obradi“  ulazite u su� elje za obradu slika: 



U donjem dijelu su� elja nalazi se alatna traka za obradu slika. 
 
Opcija Objašnjenje 
Spremi Spremanje obra� ene slike pod istim nazivom 
Spremi kao Spremanje obra� ene slike pod novim nazivom 
Dimenzije... Izmjena dimenzija slike, širine i/ili visine 
Odre�i Ozna� en detalj slike postaje nova slika 
Zoom 100% Prikazuje sliku originalnih dimenzija 
Zoom na širinu Prikazuje sliku u odnosu na njenu punu širunu 
Zoom na visinu Prikazuje sliku u odnosu na njenu punu visinu 
Zatvori Izlaz iz obrade slika i povratak na izbornik datoteka odnosno slika 
 
 
Klikom na opciju „Dimenzije...“  
otvara se prozor u kojem se 
nalaze upisana originalna širina i 
visina slike. Kada �elite sliku 
propocionalno smanjiti, a da pri 
tom ne izgubite na kvaliteti 
prikaza, potrebno je upisati samo 
�eljenu širinu, dok za visinu 
upišete samo * (npr. 450/*). 
Sustav � e sam izra� unati 
pravilne proporcije slike. Budite 
strpljivi, jer kad je rije�  o 
digitalnoj fotografiji promjena 
vremenski dulje traje, ali zato ne 
umanjuje kvalitetu slike. 
 
Sada u svojem su� elju za obradu slika vidite svoju umanjenu sliku, kao što slika prikazuje. 



Sliku mo�ete spremiti pod istim 
nazivom klikom na opciju 
„Spremi“  ili pod novim 
nazivom“Spremi kao...“ . U 
našem slu� aju odabrali smo novi 
naziv „biljka_mala.jpeg“ i 
potvrdili unos. Slika novih 
dimenzija i naziva biva 
spremljena u arhivu slika.  
 
 
Napuštanjem su� elja za obradu slika i povratkom u prozor za odabir unesenih slika, vidjet 
� ete u listi na lijevoj strani vašu obra� enu i spremljenu sliku. Odaberite je i potvrdite kako bi 
se slika unijela na �eljeno mjesto na samoj web stranici. Kona� ni izgled za naš primjer 
prikazan je na slici. 

 
 
 



Opciju „Odre�i“ koristite u slu� aju da �elite objaviti samo dio slike ili detalj na slici. 
Kurzorom se postavite na sliku i povucite odnosno obilje�ite �eljeni dio. Kliknite zatim na 
opciju „Odre�i“.  Sve što je izvan vašeg obilje�enog pravokutnika biti � e obrisano, a ozna� eni 
pravokutnik postat � e nova slika.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Savjetujemo vam da novu sliku 
spremite s novim nazivom kako 
bi lakše pretra�ivali po svojoj 
listi slika. Naziv slike upisujete u 
prozor kao što je prikazano na 
slici. U našem primjeru upisali 
smo naziv „biljka_detalj.jpg“. 
 
 
 
Zatvarnjem su� elja za obradu slika i povratkom u prozor za odabir unesenih slika, vidjet � ete 
u listi na lijevoj strani vašu odrezanu sliku. Odaberite je i potvrdite kako bi se slika unijela na 
�eljeno mjesto na samoj web stranici. 

 



Opcija „Zoom na širinu“  omogu� ava da se vaša originalna slika prikazuje u cijeloj širini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Opcija „Zoom na visinu“  omogu� ava da se vaša originalna slika prikazuje u cijeloj visini. 
 

 
 
Opcija „Zoom 100%“ omogu� ava prikaz slike u prirodnoj odnosno originalnoj veli � ini. 



5.8 Unos i ure � ivanje poveznica (linkova) 

Poveznica ili link  je termin koji ozna� ava vezu izme� u dviju web stranica, iako se obi� no 
pod tim pojmom misli na dijelove web stranica (dio teksta ili slika) putem kojih internetski 
preglednik prelazi na neku drugu stranicu ili sadr�aj (sliku, animaciju, datoteku predvi� enu za 
skidanje s interneta i sl.). Poveznice su obi� no ozna� ene druk� ijom bojom od ostatka teksta i 
podcrtane, pa se tako ozna� avaju i u Hoola sustavu.  

Drugim rije� ima, mo�ete kreirati poveznicu, odnosno link, za dio ozna� enog teksta (rije� , 
re� enica, odlomak, naslov) ili za sliku i povezati ih s nekom drugom web stranicom, 
datotekom predvi� enom za skidanje s interneta, obrascem za pisanje e-maila ili � ak uve� anom 
slikom. Poka�imo na primjerima. 
 

5.8.1 Link na stranicu 

Prika�imo kako se kreira link na stranicu, koja mo�e biti jedna od vaših web stranica, kao što 
mo�e biti i vanjska web stranica, primjerice web stranica vašeg poslovnog partnera. Otvorite 
�eljenu stranicu tako da vam se prikazuje na desnoj strani radne površine. Odaberite i pomo� u 
miša ozna� ite tekst ili sliku za koju �elite kreirati link. Klikom miša na sliku ona biva 
ozna� ena okvirom, a tekst ozna� ujete dr�e� i lijevu tipku miša pritisnutom od po� etka do kraja 
�eljenog dijela teksta, sve dok ne ozna� ite � itav �eljeni tekst (to mo�e biti jedna ili više rije� i, 
cijela re� enica, odlomak teksta ili samo naslov). 

U alatnoj traci potvrdite opciju "Link ", nakon � ega se otvara prozor za ure� ivanje linka u 
kojem morate odabrati opciju "Stranica", kao što je prikazano na slici.  

 

U okviru pored naziva "Stranica" mo�ete upisati na koju se stranicu vezuje vaša ozna� ena 
slika ili tekst, odnosno mo�ete kliknuti na strelicu kako biste vidjeli listu svih vaših stranica, s 
koje potom odabirete �eljenu stranicu. Za naš primjer odabrali smo da se ozna� enoj slici 
kreira link na unutarnju stranicu Kontakt (pogledajte sliku). 



 
U praznom okviru pored naziva "Opis" mo�ete ukratko opisati link, a ispod toga imate 
mogu� nost odabrati da se stranica otvara u istom prozoru ili mo�ete ozna� iti kvadrati�  da se 
stranica otvara u novom prozoru. Prozoru mo�ete odrediti i veli� inu. Nakon što završite s 
upisom, kliknite na "Potvrdi", � ime � e se ozna� ena slika ili tekst povezati s odabranom 
stranicom. Ujedno imate mogu� nost provjere linka, ukoliko kliknete na "Provjeri link " dok 
ste još u prozoru "Ure� ivanje linka". Sve izmjene potrebno je snimiti klikom na "Spremi" u 
glavnoj alatnoj traci. 

Provjeru mo�ete izvršiti i tako što � ete strelicu miša postaviti na 
ozna� enu sliku (vidite sliku desno) ili na ozna� eni tekst te kliknuti na 
desni gumb miša, nakon � ega � e se otvoriti izbornik u kojem mo�ete 
odabrati "Slijedi link " kako biste provjerili otvara li se �eljena stranica 
(u našem primjeru se otvara stranica Kontakt). 
 

5.8.2 Link na datoteku 

Postupak kreiranja linka na datoteku vrlo je sli� an postupku kreiranja linka na stranicu. Dakle, 
ozna� ite sliku ili tekst, a zatim u alatnoj traci potvrdite opciju "Link ". Otvara se prozor za 
ure� ivanje linka u kojem morate odabrati opciju "Datoteka", kao što je prikazano na slici.  



Uz naziv "Datoteka" imate prazan okvir, a susjedni kvadrati�  otvara prozor za dodavanje 
datoteka, pomo� u kojega � ete u� itati �eljenu datoteku. Kliknite na kvadrati�  kako biste 
otvorili prozor "Odaberi datoteku". Na lijevoj strani vidite listu svih mapa te postoje� ih slika 
i datoteka, ukoliko su prethodno bile unesene. Odaberite "Dodaj nove", a zatim u manjem 
prozoru "Odaberi i dodaj datoteku". Otvara se preglednik vašeg ra� unala u kojem vidite 
mape i dokumente na vašem ra� unalu. Potvrdite �eljenu datoteku, � ime � e se njen naslov 
prenijeti u manji prozor kao što je prikazano na slici, a zatim potvrdite "Dodaj nove" kako bi 
se datoteka u� itala u sustav. (Vidite opis postupka u poglavlju 5.5 Unos i ure� ivanje slike) 

 

 

 

Sada se u� itana datoteka nalazi i na listi s lijeve strane, a ako ste omogu� ili prikaz, na desnoj 
strani mo�ete vidjeti stranice svog dokumenta, kao što je prikazano na slici. 



Savjet: sve datoteke koje �elite u� itati prethodno konvertirajte u Adobe PDF format kako 
biste omogu� ili � itanje podataka, a zabranili bilo kakve izmjene. 

Ukoliko ste kliknuli "Potvrdi", naslov vaše datoteke pojavljuje se u prozoru "Ure� ivanje 
linka". Ispod mo�ete unijeti kratak opis datoteke i omogu� iti da se otvara u novom prozoru te 
odrediti veli� inu novog prozora. Klikom na "Provjeri link " mo�ete provjeriti ispravnost 
linka. I na kraju vam preostaje da kliknete "Potvrdi" kako biste povezali ozna� enu sliku ili 
ozna� eni tekst sa �eljenom datotekom. 

 

Sada u alatnoj traci kliknite na "Spremi" kako biste snimili sve 
izmjene. Kao i kod prethodnog slu� aja, i ovdje mo�ete izvršiti 
provjeru tako što � ete strelicu miša postaviti na ozna� enu sliku (vidite 
sliku desno) ili na ozna� eni tekst te kliknuti na desni gumb miša, 
nakon � ega � e se otvoriti izbornik u kojem mo�ete odabrati "Slijedi 
link " te tako provjeriti otvara li se datoteka koju ste �eljeli (u našem 
primjeru datoteka Zdrava-prehrana.pdf).  

 

5.8.3 Link na e-mail 

Link na e-mail zapravo omogu� uje da se ozna� enoj slici ili ozna� enom tekstu pridru�i e-mail 
obrazac, odnosno, klikom na link otvara se obrazac za slanje elektronskog pisma na ve�  
predodre� enu e-mail adresu. Drugim rije� ima, kada posjetitelj vaših web stranica klikne na 
sliku ili tekst koji ima link, otvorit � e se e-mail obrazac u kojem vam posjetitelj mo�e poslati 
neki upit na vašu e-mail adresu. Vaša e-mail adresa je pritom ve�  upisana u obrascu. 

Postupak je prakti� ki jednak kao i u prethodnim slu� ajevima. Ozna� ite sliku ili tekst i 
odaberite opciju "Link " u alatima za ure� ivanje sadr�aja. Otvara se prozor u kojem morate 
odabrati "E-mail", kao što mo�ete vidjeti na sljede� oj slici. Pored naziva "E-mail" upišite 
�eljenu e-mail adresu na koju � e dolaziti upiti posjetitelja vaših stranica, a ispod toga po 
potrebi unesite opis. 

 



 
Nakon unosa kliknite na "Potvrdi " kako biste ozna� enoj slici ili ozna� enom tekstu pridru�ili 
e-mail obrazac. Snimite izmjene klikom na "Spremi" u alatima za ure� ivanje sadr�aja. Ako 
�elite provjeriti jeste li sve ispravno povezali, kliknite desnim gumbom miša na ozna� enu 
sliku ili tekst te u malom izborniku odaberite "Slijedi link ". Otvara se prozor odnosno 
"default mail client", kao što prikazuje donja slika. 

 

To zna� i da � e se, kada posjetitelji vaših stranica kliknu na sliku ili tekst kojemu je pridru�en 
link, otvarati onaj program za pisanje e-maila koji oni imaju podešen na svojem ra� unalu, 
stoga se gornja slika mo�e razlikovati. Kona� ni rezultat mo�ete provjeriti i tako što � ete 
odabrati opciju "Prika�i ". Sada vidite svoju web stranicu onako kao što � e je vidjeti i vaši 
posjetitelji. Kliknite, dakle, na sliku odnosno tekst kojemu je pridru�en link i vidite otvara li 
se prozor e-mail klijenta. Ne zaboravite, prethodno morate snimiti sve izmjene jer u 
protivnom link ne� e raditi. 



6 Napredne funkcije 

Kada u glavnoj alatnoj traci odaberete "Napredne funkcije", otvara se izbornik u kojem se 
nalaze moduli "Newsletter", "Vijesti " i "Statistika posjeta", ukoliko ste korisnik Hoola 
paketa Business. U protivnom � e biti vidljiva samo "Statistika posjeta" za korisnike Basic 
Hoola paketa, odnosno "Vijesti" i "Statistika posjeta" za korisnike Mini portala. U ovom 
poglavlju objasnit � emo funkciju i rad s pojedinim modulom. 
 

6.1 Statistika posjeta 

"Statistika posjeta", koju vidite u glavnoj alatnoj traci, omogu� uje vam uvid u statistiku 
posjeta vašim web stranicama. Zahvaljuju� i toj funkciji mo�ete znati koliko � esto vaše 
stranice bivaju posje� ene i ostale detalje vezane uz posjete.  
 

 
Pri samom vrhu imate mogu� nost upisati vremensko razdoblje za koje �elite vidjeti statistike 
posjeta; u našem primjeru unijeli smo razdoblje od mjesec dana - od 11.08. do 11.09.2006. 
Obi� no vam sustav automatski ponudi razdoblje od zadnjih mjesec dana, što vi, dakako, 
mo�ete izmijeniti.  
 
Sustav vam nudi i razli� ite "Vrste" pregleda, kao što je prikazano u 
susjednom izborniku. Na raspolaganju su vam "Kratak izvještaj ", 
koji je ujedno i zbirno izvješ� e, te izvješ� a "Po pregledu" (koja daju 
uvid u posjete pojedinim stranicama, sadr�ajima i sli � no), "Po 
vremenu" (za razli� ita vremenska razdoblja - datum, mjesec...) te 
"Ostala" izvješ� a.  
 
Za pojedinu vrstu pregleda otvaraju se i njihovi izbornici, pa tako imate: 
 
 

  
 
 
 
 



Prikaz ispisa Kratkog izvještaja koji predstavlja i zbirno izvješ� e 



6.2 Vijesti 

Odabirom "Vijesti " u glavnoj alatnoj traci dobivate radnu površinu u kojoj s lijeve strane 
vidite listu postoje� ih vijesti (kod prvog ulaska vidjet � ete unesena dva primjera). Iznad liste 
ispisuje se jezi� na verzija u kojoj se trenutno nalazite (ako nemate višejezi� nu opciju, tada 
piše "hrvatski jezik"). Upozorili smo vas da morate uvijek voditi ra� una u kojoj se jezi� noj 
varijanti vaših web stranica nalazite, zbog pravilnih upisa i prikaza u odabranom jeziku. 

 
 
Klikom na "Napravi novu vijest" zapo� injete s 
unosom vaše vijesti. Otvara se obrazac u koji � ete 
unijeti naslov vaše vijesti i uvodni tekst.  
 
Pazite na duljinu naslova i uvodnog teksta jer � e se 
isti prikazivati unutar ku� ice "Vijesti" na vašim web 
stranicama, gdje � e se nalaziti uvodni tekstovi i 
ostalih vijesti koje ste kreirali. Budite kratki i vrlo 
jasni u ovom dijelu.  
 
Nakon toga kliknite na "Potvrdi " za nastavak 
opširnijeg pisanja ili na "Odustani" ukoliko �elite 
prekinuti unos vijesti. 
 
 
 



Radna površina svojim izgledom podsje� a na radnu površinu za ure� ivanje teksta. Na desnoj 
strani vidite datum vijesti, naslov i svoj uvodni tekst. Kursor je pozicioniran ispod uvoda i to 
je mjesto na kojem mo�ete upisivati opširniji tekst vijesti ili ga prenijeti iz drugog dokumenta 
funkcijom "Kopiraj/Zalijepi". Tekst ure� ujete kao što smo to opisali u poglavlju 5.4 Unos i 
ure� ivanje teksta, a mo�ete mu pridru�iti i slike ako �elite. 
 

 
 
Nakon završenog unosa obavezno snimite promjene klikom na ikonu "Spremi" u alatnoj 
traci. Da bi vaša vijest bila vidljiva na web stranicama, vijest morate objaviti, što obavljate 
klikom na ikonu "Objavi ". Ukoliko morate mijenjati naslov ili izmijeniti uvodni tekst ve�  
postoje� e vijesti, poslu�ite se ikonom "Osobine"; klikom na nju otvara se obrazac s tekstom 
koji sada mo�ete izmijeniti. Ukoliko �elite mijenjati tekst postoje� e vijesti, kliknite na njezin 
naslov na listi vijesti (na lijevoj strani ekrana). 
 

6.3 Newsletter 

"Newsletter" je još jedna od naprednih funkcija kojoj pristupate odabirom u glavnoj alatnoj 
traci. Slu�i u prvom redu za direktni e-mail marketing pomo� u kojega propagirate svoje 
proizvode, usluge ili aktivnosti, šaljete va�ne obavijesti ili novosti u vašem poslovanju. Na 
lijevoj strani radne površine mo�ete vidjeti u kojoj se jezi� noj verziji nalazite, listu postoje� ih 
newslettera te dvije funkcije: omogu� avanje registracije i povla� enje liste e-mail adresa.  
 
Funkcija "Omogu� i registraciju" omogu� uje da se posjetitelji vaših web stranica registriraju 
za primanje vaših newslettera. Ozna� ite kvadrati�  ispred teksta i omogu� ite registraciju. 
Posjetitelji � e unijeti svoju e-mail adresu na koju � e dobivati vaš newsletter. 
 



"Povuci listu e-mail adresa" je funkcija koju koristite za slanje newslettera. Njome povla� ite 
listu svih posjetitelja koji su se prijavili za primanje vaših newslettera. 
 

 
Klikom na "Napravi novi newsletter" otvara se 
prozor u kojem morate napisati naslov odnosno 
naziv vašeg elektronskog pisma. Pogledajte sliku. 
 
Zatim se otvara prostor na desnoj strani radne 
površine koji odgovara ve�  opisanom prostoru 
(vidite poglavlje 5.4 Unos i ure� ivanje teksta).  
 
U tom prostoru unijet � ete �eljeni tekst te mu po potrebi pridru�iti slike. Pogledajte na našem 
primjeru. Ne zaboravite snimiti sve izmjene klikom na ikonu "Spremi". 



Da biste vidjeli kako � e izgledati newsletter jednom kada stigne na e-mail adresu korisnika 
registriranog za primanje newslettera, u alatnoj traci kliknite na ikonu "Prika�i ". Vaš � e se 
newsletter otvoriti u novom prozoru: 

Ukoliko ste zadovoljni izgledom vašeg elektroni� kog pisma, u glavnoj alatnoj traci odaberite 
ikonu "Pošalji newsletter" kako biste aktivirali postupak slanja.  
 
Otvara vam se obrazac u kojem je 
zapisana e-mail adresa s koje se 
šalje i e-mail adrese na koje � e vaš 
newsletter biti poslan. Ispod vidite 
opciju "Pošalji samo test" koja, 
ukoliko je ozna� ena u kvadrati� u 
ispred teksta, omogu� uje pokusno 
slanje newslettera. To zna� i da � e 
vaš newsletter biti poslan samo 
vama, kako biste provjerili izvodi li 
se opcija "Newsletter" pravilno. 
Sustav vas obavještava da je 
newsletter uspješno poslan, što vi 
svakako provjerite otvaranjem 
svojeg e-maila. Naša je preporuka 
da koristite ovu opciju te da 
pristupate slanju newslettera 
ostalima tek kada cijela procedura 
pro� e ispravno i bez poteško� a.  



7 Postavke 

Odabirom opcije "Postavke" u glavnom izborniku Hoola sustav vam nudi mogu� nost izmjene 
postavki samih web stranica, postavki vaših e-mail adresa te izmjene detalja odnosno vaših 
podataka. Pojedine postavke objašnjene su u sljede� im poglavljima. 

7.1 Website 

Odabirom opcije "Website" otvaraju se postavke za vaš website, odnosno za vaše web 
stranice. Hoola sustav vam omogu� uje da izvršite promjenu jezika i unesete adrese web 
stranica koje � e se otvarati u Hoola sustavu. Ako ste korisnik osnovnog paketa Basic ili Mini 
Portal, a niste dodatno uzeli višejezi� nu opciju, tada niste u mogu� nosti vršiti promjenu 
jezika, ve�  imate na raspolaganju samo jedan od ponu� enih jezika. 

7.1.1 Odabir jezika  

Ukoliko ste korisnik višejezi� ne opcije, tada mo�ete odrediti u kojim � e se jezi� nim verzijama 
prikazivati vaše web stranice. Naravno, pritom se ne� e automatski prevesti vaši sadr�aji (koje 
� ete morati sami pripremiti), ve�  � e se prevesti samo funkcije koje se pojavljuju na vašim web 
stranicama, a koje su predvi� ene Hoola sustavom za pojedini dizajn. Primjerice, funkcija 
"Ispiši stranicu" � e se u engleskoj verziji stranica prikazati kao "Print this page", a u 
talijanskoj kao "Stampa questa pagina", i sli� no. 
 

 
Postavite strelicu miša uz jezik, tj. u kvadrati�  sa strelicom, kako bi se otvorio izbornik u 
kojem odabirete i potvr� ujete jezike koji � e se koristiti na vašim web stranicama. Nakon 
unosa kliknite na "Potvrdi izmjene" kako bi sustav izmijenio postavke na svim dijelovima. 

7.1.2 Adrese (URL-ovi)  

Odabirom opcije "Adrese (URL-ovi)" odre� ujete koje � e se vaše stranice otvarati Hoola 
sustavom. Pojasnimo na primjeru. Registracijom na Hoola sustav dodijeljena vam je adresa 
vaših web stranica, u našem slu� aju hoolafotke.hoola.hr. Ujedno vam sustav automatski 
dodjeljuje i drugi oblik vaše adrese, pod kojim � e vas vaši posjetitelji ve� inom tra�iti na 
internetu, a to je www.hoolafotke.hoola.hr (jer smo ve�  svi navikli na uporabu "www" ispred 
samog naziva).  



No, ukoliko registrirate svoju vlastitu domenu putem CARNeta ili nekog drugog davatelja 
takvih usluga, dobivate prakti� ki novu adresu. Recimo da bismo za naš primjer dobili domenu 
www.hoolafotke.hr, koja je sada nešto kra� a jer je iz naziva izba� en dio "hoola". Promjena 
domene ne� e uzrokovati promjenu vaših ve�  kreiranih web stranica. Potrebno je samo upisati 
novu adresu (mogli bismo re� i "alias") vaših web stranica u sustav. 
  

 
Dakle, kliknete na "Dodaj novu adresu" i dobivate prozor u koji je potrebno upisati novu 
adresu. Za naš primjer upisali smo www.hoolafotke.hr. 

 
Nakon što potvrdite unos, sustav vam novu adresu prikazuje na listi s lijeve strane (na 
posljednjem mjestu). Dakle, kada sljede� i put netko u internetskom pregledniku upiše adresu 
www.hoolafotke.hr, Hoola sustav � e prepoznati adresu i otvoriti iste web stranice koje su bile 
kreirane pod www.hoolafotke.hoola.hr, ali s novom adresom na vrhu. 

 



Druga primjena bi mogla biti da, recimo, imate registriranu domenu na CARNetu sa 
završnicom .hr i ujedno ste registrirali domenu sa završnicom .com. U našem slu� aju bi 
adresa tada glasila www.hoolafotke.com. Ukoliko �elite da se u oba slu� aja otvaraju uvijek 
iste web stranice, sve što morate u� initi je unijeti najprije jednu, zatim i drugu adresu, a za 
ostalo � e se pobrinuti sustav. 
 
Ukoliko ste pogrešno unijeli adresu ili ne �elite više koristiti neku od njih, potrebno je na 
desnoj strani kliknuti na "Obriši " kako bi tu adresu sustav pobrisao. Naravno, osnovnu adresu 
koju ste dobili prilikom registracije i aktivacije web stranica ne mo�ete samostalno izbrisati, 
zato se uz nju ne nalazi opcija "Obriši". 
 
Pored adresa, na desnoj strani nalazi se i padaju� i izbornik kojim se odre� uje jezik u kojem 
�elite da se vaše web stranice otvaraju; u protivnom � e se otvarati u jeziku preglednika 
posjetitelja vaših stranica.  
 

7.2 E-mail 

Odabirom opcije "E-mail" mo�ete po potrebi unositi i mijenjati korisnike mail sustava, 
unositi eventualne aliase pojedinih korisnika te preusmjeravati poštu. 

7.2.1 Korisnici maila 

Odabirom postavke "Korisnici maila " pru�a vam se mogu� nost dodavanja novih korisnika 
web maila, odnosno otvaranje e-mail korisni� kih ra� una za vaše zaposlenike ili samo za vas. 

 
Kliknite na "Dodaj novog korisnika 
maila" kako biste dobili obrazac za upis 
novog korisnika. Unesite korisni� ko ime i 
zaporku, kao što je prikazano na slici 
desno, a zatim potvrdite unos klikom na 
"Potvrdi ". Novi korisnik bit � e unesen u 
sustav, a vidjeti ga mo�ete na listi 
postoje� ih korisnika (vidi sljede� u sliku). 



 

 
Za svakog korisnika postoji mogu� nost promjene zaporke i mogu� nost brisanja iz sustava, 
primjerice u situaciji kada vaš zaposlenik napusti posao u vašoj tvrtki. 
 

7.2.2 Aliasi 

Aliasi slu�e da bi se korisniku mogle dodijeliti razli� ite e-mail adrese koje � e se sve otvarati 
na jednom mjestu. Kliknite na "Aliasi", a zatim na "Dodaj novi alias". 
 

 
 
Otvara se obrazac u koji je potrebno 
upisati novi alias. U našem � e slu� aju 
Marko na e-mail adresu 
marko@hoolafotke.hoola.hr  
dobivati i poštu koja je poslana na e-mail 
adresu 
marko.zupan@hoolafotke.hoola.hr. 
 
 



7.2.3 Preusmjeravanje pošte 

Preusmjeriti mo�ete pristiglu elektroni� ku poštu s ovog korisni� kog ra� una na drugi, koji 
imate otvoren kod drugog davatelja webmail servisa. Odaberite "Preusmjeravanje pošte", a 
zatim "Dodaj novo pravilo". 
 

 
 
Otvara se prozor u kojem morate unijeti  
e-mail adresu na kojoj �elite � itati svoju 
poštu pristiglu na vaš Hoola korisni� ki 
ra� un. Nakon unosa kliknite "Potvrdi ". 
 
 
 
U sustavu se na lijevoj strani ispiše adresa 
koju ste preusmjerili i adresa na kojoj � ete 
otvarati pristiglu elektroni� ku poštu.  
 



7.3 Detalji 

Odabirom opcije "Detalji " otvara se su� elje u kojemu mo�ete mijenjati jezik korisni� kog 
su� elja, promijeniti zaporku te unijeti osobne podatke. 

7.3.1 Jezik korisni � kog su � elja 

Jezik korisni� kog su� elja je jezik na kojem se prikazuju sve funkcije Hoola sustava na vašem 
ekranu. Primjerice, ako odaberete engleski kao jezik korisni� kog su� elja, opcija "Postavke" 
ispisivat � e se kao "Settings", opcija "Sadr�aj" kao "Content", itd. 
  

 
Napomena: Priru� nik za korisnike i Pomo�  trenutno su dostupni samo na hrvatskom jeziku.  

7.3.2 Promjena zaporke 

Zaporka (koju još nazivamo "lozinka" ili "password") slu�i kao jedinstven pristupni kôd 
kojim se prijavljujete u Hoola sustav. Time vas sustav štiti od neautoriziranih ulazaka i 
onemogu� ava da netko nedozvoljeno vrši izmjene na vašim web stranicama. Ako iz bilo 
kojeg razloga �elite promijeniti svoju zaporku, mo�ete to u� initi odabirom opcije "Promjena 
zaporke". Upišite najprije trenutno va�e� u zaporku, a zatim unesite novu (što morate 
potvrditi još jednim unosom). Nakon unosa kliknite na "Potvrdi izmjene" i sustav � e spremiti 
vašu novu zaporku. Kod sljede� e prijave u Hoola sustav morate utipkati novu zaporku. 



7.3.3 Podaci o korisniku 

Kada postanete pretplatnik Hoola usluga potrebno je unijeti vaše osnovne podatke kako biste 
mogli primati ra� une. Te podatke vidite samo vi i naša slu�ba prodaje i ne� e biti korišteni u 
druge svrhe. Na prikazanoj slici vidite primjer unosa osobnih podataka. Ukoliko imate tvrtku, 
potrebno je unijeti porezni broj tvrtke, odnosno broj dodijeljen od strane Porezne uprave RH. 
Ukoliko niste u sustavu PDV-a (kao npr. fizi� ke osobe), tada ne vidite polje "Porezni broj".  
 

7.3.4 Podaci za kontakt 

Kada �elite primati ra� une na adresu razli� itu od one koju ste naveli u obrascu "Podaci o 
korisniku ", odaberite "Podaci za kontakt" i unesite vaše podatke. Na slici je prikazan 
primjer unosa. 



7.3.5 �ute stranice 

�ute stranice predstavljaju informativni adresar web stranica izra� enih uz pomo�  Hoola 
servisa putem kojih mo�ete ukratko predstaviti svoju tvrtku, obrt ili djelatnost odnosno 
ukratko opisati svoje proizvode i/ili usluge.  
 
Kako internetske tra�ilice (npr. Google) redovno obilaze Hoola-ine �ute stranice, 
objavljivanjem vaših podataka omogu� ujete tra�ilicama da vas uvrste u svoj katalog bez 
posebne prijave. 
 
Odabirom opcije "�ute stranice " otvara se obrazac u kojeg morate unijeti naslov, opis i 
glavnu adresu (URL). Svi korisnici, koji upišu podatke u predvi� eni prostor i odobre objavu, 
ulaze u Hoola adresar, koji se nalazi na Hoola web stranicama. 
 
Naslov mo�e predstavljati ime vašeg obrta, naziv vaše djelatnosti, vaše ime i prezime ili 
kombinaciju. Opis predstavlja oglas, u kojem mo�ete ukratko opisati vašu djelatnost, � ime se 
bavite i što nudite. Adresa (URL) prikazuje padaju� i izbornik u kojem su zapisane sve adrese 
(URL-ovi) vaših web stranica. Odaberite koju od ponu� enih adresa �elite postaviti kao 
glavnu, osnovnu adresu koja � e biti prikazana na �utim stranicama. Pogledajte primjer. 
 

 
Kako bi vaš oglas bio vidljiv u Hoola adresaru morate potvrditi odnosno ozna� iti kvadrati�  uz 
opciju "Objavi podatke". Nakon završenog unosa potvrdite izmjene. 
 
 
 


